Guatemala, 31 de Enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del valle

Viceministro de Patrimonio Cultura y natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 453-2020 aprobado medijante el acuerdo Ministerial Numero 9-2020
correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del 2020, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B niimero 000012.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en la elaboracién de oficios Yy conocimientos relacionados a procesos de Compra
realizados por la seccién.

2. Apoyeenla ejecucion de informes de las compras realizadas en el 2019

3. Apoye en la atencién de los requerimientos que no se llevaron a cabo en el afio anterior.

4. Apoye en las Actividades programadas por la Seccién de Compras.

5. Brinde apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a firmas de las autoridades del
departamento.

6. Apoye en la realizacién del archivo general de la seccién de compras correspondiente al
afio 2019.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seelaboraron controles que mejoraron el traslado de documentaciones

2. Se crearon bases de reportes relacionados a los requerimientos que fueron adquiridos por
la seccién de compras. :

Se brindé apoyo para ejecutar las actividades de la seccién de compras

Se brindd apoyo para optimizar la realizacién del archivo de la seccién

5. Se brindé apoyo para la revisién de documentacién urgentes
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